



Charte d’accueil en stage des étudiants de LPE


Destinataires de la présente charte :
L’étudiant ou l’étudiante de L1, L2 et L3.
Le tuteur ou la tutrice de stage - MAT.
Les formateurs ou formatrices de l’Inspé chargés du suivi de stage


Communication entre les partenaires :
Les sites départementaux de l’Inspé communiquent à la fois en direction de la DSDEN (qui prend l’attache des IEN de circonscription) et des équipes d’écoles, dont le tuteur ou la tutrice. Une convention de stage est envoyée et signée par le stagiaire, le directeur de l’Inspé et la DSDEN.
À tout moment, les tuteurs ou tutrices peuvent communiquer avec les sites départementaux de l’Inspé[footnoteRef:1]. [1:  Les coordonnées des responsables de la formation et des secrétariats pédagogiques sont proposées en annexe 1] 



Présentation générale des stages inscrits dans la formation des étudiants de la Licence Professorat des Écoles, Inspé de l’Académie de Nantes
Les stages sont une composante essentielle de la formation des étudiants se destinant au professorat des Ecoles[footnoteRef:2]. Ils sont le socle de la formation et de l’entrée progressive des étudiants dans le métier : tous les enseignements dispensés à l’Inspé sont articulés à ces expériences pratiques : enseignements disciplinaires UE1, découverte du contexte d’exercice UE2 et développement professionnel UE3. À ce titre les étudiants sont amenés à observer, pratiquer et expérimenter dans les classes et à recueillir des données (travaux d’élèves, travaux du maître, captations[footnoteRef:3] audio et vidéo). [2:  L’annexe 2 présente les différentes Unité d’Enseignement (U.E.) de la LPE et des exemples de prise en compte des stages]  [3:  Voir modèles d’autorisations captations en annexe 3] 


Les stages de Licence, d’une durée de douze semaines[footnoteRef:4], alternent des moments d’observation et de pratique accompagnée de l’étudiant. Le tuteur permettra aux étudiants qui lui sont confiés de concevoir et mettre en œuvre des séances, avec son aide et sous sa responsabilité. La fréquence de ces séances est laissée à l’appréciation des tuteurs et tutrices, qui sauront évaluer les possibilités des étudiants. [4:  Les dates sont communiquées en amont et reportées dans la convention ; elles figurent en annexe 1] 

Ces stages sont aussi l’occasion de découvrir le fonctionnement de l’école, le travail des équipes, les relations avec les partenaires et les différents conseils (des maîtres, de cycle, d’école…). Il convient donc de faciliter la participation des étudiants à ces instances.
Les douze semaines de stages sont divisées en périodes de deux fois une semaine massée par semestre. L’organisation des stages et la répartition des étudiants (cycle, écoles, ...) se fait au sein de chaque site départemental en partenariat avec la DSDEN.

[bookmark: _Hlk230166424]L’année de L1 est considérée comme une année de découverte dans le cursus des étudiants ; les stages doivent contribuer à la prise de conscience de dimensions peu visibles du métier. Les étudiants peuvent accompagner la classe, aider des élèves et prendre en main des ateliers ou petits groupes à l’initiative du tuteur. La mise en œuvre d’une séance avec le groupe classe entier peut être un objectif final du stage (séance conçue avec le tuteur ou en formation, après validation du tuteur).
L’année de L2 est l’occasion pour les stagiaires d’être davantage en interaction avec les élèves. La mise en œuvre d’une séance avec le groupe classe entier peut être un objectif final du stage (séance conçue à l’initiative du stagiaire ou en formation).


[image: ][image: ][image: ][image: ]	
L’année de L3 doit permettre aux stagiaires d’acquérir de l’autonomie dans la prise en main de la classe. La mise en œuvre d’une séance, et de ses temps annexes, avec le groupe classe entier peut être un objectif final du stage (séance conçue à l’initiative du stagiaire ou en formation).


Inspé Académie de Nantes
23 Rue du Recteur-Schmitt - BP 92235
44322 Nantes Cedex 3
inspe.univ-nantes.fr
Les étudiants doivent effectuer au cours de leur trois années de formation, un stage de découverte d’au moins une semaine dans un cadre différent d’une classe ordinaire : classe ou structure spécialisée, classe de découverte, établissement du second degré, stage en administration ou en entreprise, ...


Engagements réciproques :

	L’étudiant·ou l’étudiante s’engage à :
	Le tuteur ou la tutrice s’engage à :

	Être ponctuel et assidu.
Être présent sur tous les temps nécessaires à l’exercice du métier dans la classe et hors de la classe.
· Se mettre d’accord avec le tuteur sur les horaires d’arrivées et de départ. Les 10 minutes d’accueil avant la classe sont obligatoires pour tous.
Prévenir rapidement l’Inspé et son tuteur ou sa tutrice en cas d’absence.
· Pouvoir retrouver les numéros de téléphone, mails, … où les personnes sont joignables.
Mener des observations, en coordination avec le tuteur ou la tutrice, afin d’avoir une vision générale du fonctionnement sur l’ensemble des temps éducatifs.
Observer et analyser l’activité de l’enseignant et des élèves en prenant en compte tous les paramètres qui concourent à l’élaboration et à la conduite des séances d’enseignement (socle, projet d’école, projet de la classe, programmation et progression des séances et séquences, outils professionnels, prise en compte des élèves, jeu des interactions enseignant / élèves…).
Identifier et adopter progressivement des gestes professionnels en situation aussi bien en termes de gestion de classe qu’en termes de gestion des apprentissages et de leur évaluation en assurant progressivement des séances d’enseignement à partir des données fournies par le tuteur ou la tutrice.
Prélever des traces de l’activité dont l’étudiant a besoin pour sa formation (activité des élèves, de l’enseignant, de lui-même ou de son binôme) en vue de leur analyse et de leur exploitation en formation.
· Informer au préalable l’enseignant des modalités de recueil des traces qui semblent judicieuses (photographies, enregistrements, vidéos…).
Mettre en œuvre une analyse réflexive de son activité. Appliquer un devoir de discrétion professionnelle par rapport aux documents relatifs à des situations individuelles d’élèves.
· Anonymiser les documents, ne pas communiquer des documents confidentiels.
	Favoriser, sous la coordination du directeur ou la directrice d’école, les prises d’information du stagiaire dans les différents lieux (classes, BCD, équipements sportifs, restauration…) et les différents temps (enseignement, récréation, activités pédagogiques complémentaires et temps périscolaires).
Rendre accessibles le projet d’école, les outils mis en œuvre sur l’école, mais aussi les Livrets Scolaires Uniques (ou carnets de suivi des apprentissages en maternelle) et tous les documents de préparation de la classe.
· Délimiter un ou des temps spécifiques à la présentation de ces documents.
Fournir au stagiaire tout document permettant à celui-ci de saisir la complexité des choix qu’il ou elle opère pour faire classe.
· Présenter sa façon de planifier la classe.
Favoriser le recueil de traces de son activité comme de celle de ses élèves (y compris audio et vidéo).
· Permettre et favoriser les échanges lors des activités observées entre les élèves et le stagiaire.
· Favoriser les captations nécessaires aux étudiants quand ils en font clairement la demande au préalable.
Donner progressivement sa place au stagiaire dans la conception et dans la réalisation de séances d’enseignement : avec des petits groupes puis en classe entière ; en encadrant le travail de conception dans un premier temps, puis en favorisant l’autonomie du stagiaire dans un second temps.
· Échanger avec l’étudiant sur la progression de la prise en charge des élèves.
Assurer un retour sur les séances réalisées par le stagiaire.
Proposer régulièrement des temps d’échange avec le stagiaire.
· Contractualiser des temps et outils spécifiques.




Textes de référence
Loi n°2019-791 du 26 juillet 2019 « pour une école de la confiance »
Loi n° 2013-595 du 8 juillet 2013 d'orientation et de programmation pour la refondation de l'école de la République
Arrêté du 9 septembre 2025 fixant le cadre national de la licence professorat des écoles NOR : MENS2521026A JORF n°0217 du 18 septembre 2025


	

ANNEXE 1 : Coordonnées et dates des stages


[bookmark: _Hlk230268850]Adresse du site : 	Site Inspé à compléter
Adresse à compléter 
Tél : à compléter

Coordonnées du responsable pédagogique premier degré :
NOM : à compléter
Téléphone : à compléter
Adresse de courriel : à compléter

Coordonnées de la secrétaire pédagogique : 
NOM : à compléter
Téléphone : à compléter
Adresse de courriel : à compléter


Date des stages pour département à compléter en 2026-2027 :
· Licence 1
· 1er semestre en Cycle 1 et 2, classes dédoublées = à compléter
· 2e semestre en Cycle 1 = à compléter
· Licence 2
· [bookmark: _Hlk230269320]1er semestre en Cycle 1 = à compléter
· 2e semestre en Cycle 3 = à compléter
· Licence 3
· 1er semestre en Cycle au choix du stagiaire = à compléter
· 2e semestre en Cycle 2 = à compléter




ANNEXE 2 : Présentation des Unités d’Enseignement

	Unité d’enseignement
	Descriptif
	Exemples d’exploitation du stage

	UE1 – Maîitriser les savoirs disciplinaires pour enseigner à l'école
	Maîtriser les savoirs académiques pour l’ensemble des disciplines enseignées à l’école niveau cycle 4 (pour le concours).
Appréhender les programmes scolaires du cycle 1 au cycle 3.
Mettre en place des démarches et propositions didactiques.
Avoir conscience des éléments de contexte (classes multi-niveaux, classes dédoublées, ...)
Appréhender la prise en compte de la diversité des élèves et les enjeux éducatifs (scolarisation des élèves à besoins éducatifs particuliers, Valeurs de la République dont laïcité, égalité fille-garçon, ...).
Développer sa culture pour utiliser des outils numériques dans chaque discipline et comme ressources pour enseigner et faire apprendre.
Préparer le CRPE en L3.
	Observations, et pratique de l’étudiant si possible, de séances en classe dans tous les domaines ou disciplines de l’école.
Recueils de données multiples d’une même situation éducative ou d’enseignement : enregistrements vidéo ou audio d’échanges (classe entière et/ou groupes d’élèves), productions des élèves (photocopies ou photo), photos du tableau blanc, ...
Identification et analyse des écarts possibles entre intentions et productions du point de vue des savoirs et capacités visées initialement.
Observation et pratique en mathématiques, français et dans les champs disciplinaires choisis spécifiquement par l’étudiant pour le CRPE.

	UE2 – Agir au sein de la communauté éducative
	La formation dispensée dans cette UE vise à apporter connaissances et réflexions avec des approches variées sur :
· Les acteurs : l’enfant, l’élève, l’école, les parents d’élève, l’enseignant, l(es)’équipe(s) enseignante(s), les partenaires, …
· Les cadres : la société, la République, le service public, le(s) système(s) éducatif(s), les droits et obligations, …
· Les enjeux : le sens et finalités de l’école, l’école pour tous, le développement de l’enfant, le vivre ensemble,
Préparer le CRPE en L3.
	Produire des données sur les enjeux pédagogiques transversaux : inclusion, différenciation, collaboration avec un partenaire extérieur à l’école ou l’ATSEM, le numérique, les espaces d’apprentissages, l’évaluation, ...

	UE3 – Être acteur de son développement professionnel
	Apporter les bases méthodologiques.
Construire une posture réflexive et scientifique.
Travailler en équipe.
Aborder le numérique pour apprendre, coopérer, communiquer et se former.
	Les cadres d'analyse issus de la recherche sont utilisés pour analyser l'activité enseignant et élève. Alliés aux outils de pratiques réflexives, les cadres de recherche se posent en outils pour penser des situations concrètes et analyser le travail réel.
Recueillir des données et étayer son portfolio.






ANNEXE 3 : Formulaire d’autorisation d’enregistrement et d’utilisation de l’image 
et/ou de la voix d’un-e élève (4A) ou d’un-e MAT (4B) ou d’un-e stagiaire (4C)


La présente demande est destinée à recueillir le consentement et les autorisations nécessaires dans le cadre de l’enregistrement, la captation, l’exploitation et l’utilisation de l’image des élèves (photographie, voix) quel que soit le procédé envisagé. Elle est formulée dans le cadre du projet spécifié ci-dessous et les objectifs ont été préalablement expliqués au Maître d’Accueil Temporaire (MAT), aux élèves et leurs responsables légaux.

Vu le Code Civil (article 9), la Déclaration universelle des droits de l'homme (article 12), la Convention européenne des droits de l'homme (article 8) et la Charte des droits fondamentaux de l'Union européenne (article 7)
Vu le règlement général européen N°2016/679 du 27 avril 2016 relatif à la protection des personnes physiques à l’égard du traitement des données à caractère personnel et à la libre circulation des données (RGPD) et à la loi n°78-17 du 06 janvier 1978 modifiée le 29 juin 2018 relative à l’informatique, aux fichiers et aux libertés


École ou établissement scolaire :	
Tél. :  ………………………………………………..……….	Code postal / Commune : ……………..…………………………......…….
Année scolaire :  …………………………………...……….	Classe de : ……………..…………………………..............................…….


1 - Finalités de cet enregistrement 
Merci de détailler autant que possible la gestion administrative, les activités pédagogiques et les différentes finalités envisagées et de les compléter si besoin : 
	
	
	
	

2 - Désignation du projet audio-visuel 
Projet « 	»
Titre de l’œuvre si applicable	
L’enregistrement aura lieu aux dates/moments et lieux indiqués ci-après.
Date(s) d’enregistrement :	
Lieu(x) d’enregistrement :	

La présente autorisation est consentie à titre gratuit. Le producteur de l’œuvre audiovisuelle créée ou le bénéficiaire de l’enregistrement exercera l’intégralité des droits d’exploitation attachés à cette œuvre/cet enregistrement. L’œuvre/l’enregistrement demeurera sa propriété exclusive. Le producteur/le bénéficiaire de l’autorisation s’interdit expressément de céder les présentes autorisations à un tiers.

3 - Modes d’exploitation envisagés

	Autorisation
	Support
	Conservation
	Étendue de la diffusion

	☒ NON
	Gestion administrative
Logiciel de vie scolaire
	1 année scolaire
	Personnels administratifs, équipe pédagogique et  vie scolaire

	☒ NON
	Trombinoscope
	1 année scolaire
	Personnels administratifs, équipe pédagogique et vie scolaire, élèves de l’établissement.

	☐ OUI 
☐ NON
	Pour un usage collectif dans sa classe
	1 année scolaire
	Personnels administratifs, équipe pédagogique et  vie scolaire, élèves de l’établissement

	☐ OUI 
☐ NON
	En Ligne
	1 année scolaire 
	Site avec accès réservé (ENT, plateforme, extranet …)
Précisez le(s) site(s) :	……….………………….………

	☒ NON
	En Ligne
	1 année scolaire 
	Internet (monde entier)

	☐ OUI 
☐ NON
	Support de stockage amovible
	1 année scolaire 
	Précisez les destinataires du support :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	☐ OUI 
☐ NON
	Projection collective
	1 année scolaire 
	☐ Usage collectif dans les classes des élèves enregistrés
☐ Autres usages institutionnels à vocation éducative, de formation ou de recherche.

	☐ OUI 
☐ NON
	Autre (précisez)
……………
	1 année scolaire 
	Précisez les destinataires :
……………………………………………………………………………………


4-A - Consentement de l’élève
☐ 	On m’a expliqué et j’ai compris à quoi servait ce projet
☐ 	On m’a expliqué et j’ai compris qui pourrait voir cet enregistrement.

Et je suis d’accord pour que l’on enregistre, pour ce projet,
☐ mon image	☐ ma voix	☐ mes production.
Nom prénom de l’élève :								Signature :

a - Autorisation parentale  
☐ Je ☐ Nous soussigné(e)(s) : [Nom – Prénom] 
Demeurant : [adresse]
Et [Nom – Prénom] 
Demeurant : [adresses à préciser si différentes]
Agissant en qualité de représentant(s) légal(aux) de : [Nom – Prénom de l’élève] 
Je reconnais être entièrement investi de mes droits civils à son égard. Je reconnais expressément que le mineur que je représente n’est lié par aucun contrat exclusif pour l’utilisation de son image et/ou de sa voix, voire de son nom et
☐ 	J’autorise(ons) la captation de l’image / de la voix de l’enfant et l’utilisation qui en sera faite par son école / établissement scolaire.  
☐ 	Je n’autorise(ons) pas la captation de l’image / de la voix de l’enfant.
Merci d’écrire lisiblement le mot « REFUS » : ………………………………………………..….
Fait à ……………………………. Le …………………………………………….Signature(s) : 

OU

4-B - Consentement du MAT
Je soussigné(e)…………………………………………………. 
en qualité de MAT de l’étudiant(e)…………………..………………………………………..........inscrit en Licence PE.
Autorise l’enregistrement pour les finalités du projet décrit ci-dessus :
☐ 	de mon image			☐ 	de ma voix 			☐ 	mes productions ;
☐ 	N’autorise pas l’enregistrement de mon image et de ma voix pour les finalités du projet décrit ci-dessus.
Fait à ……………………………. Le …………………………………………….Signature(s) : 

4-C- Consentement de l’étudiant stagiaire
Je soussigné(e)…………………………………………………. 
en qualité d’étudiant stagiaire encadré(e) par …………………………………………………………………………. en qualité de MAT. 
Autorise l’enregistrement pour les finalités du projet décrit ci-dessus :  
☐ 	de mon image			☐ 	de ma voix 			☐ 	mes productions ;
☐ 	N’autorise pas l’enregistrement de mon image et de ma voix pour les finalités du projet décrit ci-dessus.
Fait à ……………………………. Le …………………………………………….Signature(s) : 

5 -Informations sur les données personnelles et exercice de vos droits
L’Université de Nantes, pour le compte de l’Inspé souhaite récolter l’autorisation parentale pour l’enfant mineur dans le cadre de ce projet audio-visuel. Ce traitement, dont l’UN est responsable, requiert votre consentement. 
Les données mises en ligne sont ............................................................................................................... et auront uniquement pour finalité la réalisation du projet décrit ci-dessus. 
Ces données collectées seront communiquées aux seuls destinataires suivants : …......................................................................................…
Au regard de la loi Informatique et Libertés et du RGPD vous pouvez accéder aux données vous concernant, les rectifier, demander leur effacement ou exercer votre droit à la limitation du traitement de vos données. Pour exercer ces droits ou pour toute information concernant le traitement de ces données, vous pouvez contacter l’Inspé à l’adresse mail Inspé Communication inspe-communication@univ-nantes.fr ou le délégué à la protection des données de l’établissement à l’adresse mail dpo@univ-nantes.fr.
Si vous estimez, après nous avoir contactés, que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation à la CNIL.
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